
 

 

  
Wir helfen hier.  

Schaffhausen 

 

Die Winterhilfe Kanton Schaffhausen sucht ab sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

Mitarbeiter/in Fundraising und Administration (Jahrespensum 20%, 
Homeoffice) 

Für unsere Geschäftsstelle suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n engagierte/n Mitarbeiter/ 

in, die/der mit Organisationstalent und Eigeninitiative die Administration, das Fundraising sowie die Pla-

nung und Durchführung unserer Sammlungen übernimmt.  

 
Wer sind wir: 

Die Winterhilfe Schaffhausen unterstützt armutsbetroffene Menschen in der Region. Ziel der Winterhilfe 
ist es, die Auswirkungen der Armut in der Schweiz zu lindern und Notlagen zu überbrücken. Die Winter-
hilfe greift da ein, wo die öffentlichen Hilfeleistungen nicht beansprucht werden können oder nicht ausrei-
chen. Unsere Direkthilfe kann in der Übernahme einer Rechnung, in Sachleistungen, Einkaufsgutschei-
nen, Vermittlung von Reka-Gratisferien oder anderen Leistungen bestehen.  

 

Aufgabenschwerpunkte: 
 

• Organisation und Koordination von Sammlungen und Aktionen 

• Ansprechperson für Spender/innen 

• Unterstützung bei Öffentlichkeitsarbeit  

• Selbstständige Bearbeitung der administrativen Aufgaben (Korrespondenz, Datenpflege, Ablage) 

• Übernahme von Stellvertretungsaufgaben bei Abwesenheit der Geschäftsstellenleiterin 

 

Anforderungsprofil: 
 

• Kaufmännische Grundausbildung oder ähnliche Berufserfahrung, idealerweise Erfahrung im 

Fundraising, vorzugsweise im sozialen oder Non-Profit-Bereich 

• Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 

• Freude an Organisation, Kommunikation und sozialem Engagement 

• Gute EDV-Anwenderkenntnisse 

• Verantwortungsbewusstsein, Eigeninitiative und Teamfähigkeit 

 

Wir bieten: 
 

• Eine sinnvolle Tätigkeit zu Gunsten armutsbetroffener Menschen 

• Eigenverantwortung im kleinen, motivierten Team 

• Flexible Arbeitszeiten  

• Homeoffice-Arbeitsplatz 

• Engagierte Zusammenarbeit mit einer professionellen Geschäftsstelle und einem ehrenamtlichen 

Vorstand 

 

Bewerbung:  
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Motivationsschreiben und Lebenslauf bis zum  

27. September 2025 an: Daniela Tuchschmid, Geschäftsstellenleiterin Winterhilfe Kanton Schaffhausen,  

schaffhausen@winterhilfe.ch, Infos unter: www.sh.winterhilfe.ch 

Rückmeldungen erfolgen bis am 11. Oktober 2025. 
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