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Stellenausschreibung

Geschaftsstellenleiter/-in 15-25%

Start: 1. Februar 2026
Organisation: Winterhilfe Nidwalden - kantonale Organisation der Winterhilfe Schweiz
Website: nw.winterhilfe.ch

Die Winterhilfe Nidwalden unterstiitzt seit 1936 Menschen in materieller Not im Kanton
Nidwalden. Als ZEWO-zertifiziertes, rein spendenfinanziertes Hilfswerk entlasten

wir Haushalte mit knappen Budgets und fordern soziale Teilhabe. Im vergangenen Jahr
konnten wir 374 Menschen im ganzen Kanton helfen.

Deine Aufgaben

Administration

¢ Organisation und Protokollierung von Vorstandssitzungen

¢ Planung der Mitgliederversammlung

¢ Koordination der jahrlichen Sammlung (Inserate, Sammelbriefe)
¢ Versand von Dankesschreiben an Spender:innen
¢ Organisation interner Weiterbildungen
¢ Pflege und Aktualisierung der Datenbank

Koordination

¢ Vorbereitung und Begleitung der strategischen Weiterentwicklung

¢ Hauptansprechperson fir die 11 Ortskomitees (Information, Beratung, Unterstiitzung)
¢ Schnittstelle zur Winterhilfe Schweiz und Koordination nationaler Projekte

¢ Bearbeitung und Weiterleitung von Hilfsgesuchen und Antragen

¢ Organisation verschiedener Aktionen

Das bringst du mit

¢ Initiative, unternehmerisches Denken und kommunikative Starke

* Sekretariatserfahrung sowie gute Kenntnisse im Sozialversicherungs- und/oder
Sozialhilferecht (praktische Erfahrung in wirtschaftlicher Sozialhilfe von Vorteil)

¢ Erfahrung in der Arbeit mit Freiwilligen sowie Bereitschaft zu gelegentlichen ehren-
amtlichen Einsatzen

¢ Integrative Personlichkeit mit hoher Vertrauenswirdigkeit, analytisch-konzeptionellen
Fahigkeiten und Freude an selbststandiger Arbeit

Das erwartet dich

¢ Eine traditionsreiche, schweizweit vernetzte Non-Profit-Organisation mit klarem Auftrag:
Pravention und Linderung von Armut in Nidwalden

¢ Sinnstiftende Tatigkeit mit grossem gesellschaftlichem Mehrwert

¢ Flexible Arbeitsgestaltung im kleinen Pensum

Bewerbung

Wir freuen uns auf dein vollstandiges elektronisches Bewerbungsdossier inkl. Motivations-
schreiben bis spatestens 30. November 2025. Bitte sende deine Unterlagen an:
praesidiumnw@winterhilfe.ch.

Bei Fragen: Beat Odermatt, Prasident Winterhilfe Nidwalden, Telefon 079 645 45 79.




